
Personalreferent (m/w/d)

EINKÄUFER (m/w/d) in Teilzeit

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir für unseren Standort in Salzkotten zum nächst möglichen 
Zeitpunkt einen Personalreferenten (m/w/d) in Vollzeit:

Ihre Aufgaben:

 Beratung von Führungskräften und 
Mitarbeitenden in allen 
Personalangelegenheiten 

 Führen von Mitarbeiter- und 
Abteilungsleitergesprächen

 Steuerung des gesamten Recruitingprozesses
von der Ausschreibung bis zur Einstellung

 Durchführung von Telefoninterviews und 
persönlichen Vorstellungsgesprächen

 Erstellen von Arbeits- und 
Änderungsverträgen, Zeugnissen etc. 

 Beratung der Führungskräfte und 
Mitarbeitenden hinsichtlich ihrer 
individuellen Entwicklungsmöglichkeiten

 Unterstützung bei der Entwicklung von 
Maßnahmen zur Strukturierung der einzelnen 
Abteilungen 

Was wir Ihnen bieten:

 Eine offene Unternehmenskultur mit flachen 
Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

 Weiterbildungsmöglichkeiten

 Möglichkeit auf Vollzeit aufzustocken
 Betriebliche Altersvorsorge

 Eine leistungsgerechte Vergütung
 Vermögenswirksame Leistungen

 Firmenfitness mit Sportnavi

 E-Bike Leasing

 Urlaubsgeld

Ihr Profil:

 Eine erfolgreich abgeschlossene 
kaufmännische Berufsausbildung

 Gute Kenntnisse im Bereich der Personal-
und Organisationsentwicklung

 Guter Umgang mit Microsoft Office 
Anwendungen

 Selbstständige und teamorientierte 
Arbeitsweise

 Flexibilität und hohes Engagement
 Organisationsfähigkeit und ausgeprägte 

Service- und Prozessorientierung
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