
Ihre Aufgaben:
•	 Beratung von Führungskräften und Mitarbeitenden 

in allen Personalangelegenheiten 
•	 Führen von Mitarbeiter- und 

Abteilungsleitergesprächen
•	 Steuerung des gesamten Recruitingprozesses von 

der Ausschreibung bis zur Einstellung
•	 Durchführung von Telefoninterviews und 

persönlichen Vorstellungsgesprächen
•	 Erstellen von Arbeits- und Änderungsverträgen, 

Zeugnissen etc. 
•	 Beratung der Führungskräfte und 

Mitarbeitenden hinsichtlich ihrer individuellen 
Entwicklungsmöglichkeiten

•	 Unterstützung bei der Entwicklung von 
Maßnahmen zur Strukturierung der einzelnen 
Abteilungen

Ihr Profil:
•	 Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Berufsausbildung
•	 Gute Kenntnisse im Bereich der Personal- und 

Organisationsentwicklung
•	 Guter Umgang mit Microsoft Office Anwendungen
•	 Selbstständige und teamorientierte Arbeitsweise
•	 Flexibilität und hohes Engagement
•	 Organisationsfähigkeit und ausgeprägte Service- 

und Prozessorientierung

Was wir ihnen anbieten:
•	 Eine offene Unternehmenskultur mit flachen 

Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen
•	 Weiterbildungsmöglichkeiten
•	 Betriebliche Altersvorsorge
•	 Eine leistungsgerechte Vergütung
•	 Vermögenswirksame Leistungen
•	 Firmenfitness mit Sportnavi
•	 E-Bike Leasing
•	 Urlaubsgeld

Wir freuen uns über die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen inkl. Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Verfügbarkeit per E-Mail im PDF-Format an bewerbung@gwk.de.
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Mennemeier unter der Rufnummer 05258 9836 17 gerne 
zur Verfügung.

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir für unseren Standort in Salzkotten zum 
nächst möglichen Zeitpunkt einen Personalreferenten (m/w/d):

Die Armaturendämmungen und Dämmsysteme der GWK Kuhlmann sind seit über 35 Jahren führend und 
europaweit bekannt. Als innovatives Familienunternehmen fertigen wir hochwertige und EnEV/ GEG-konforme 
Dämmsysteme für Heizungsarmaturen, Wärmetauscher und für den Stations- und Anlagenbau. Dabei sind wir nicht 
auf ein bestimmtes Dämmmaterial angewiesen, sondern verarbeiten verschiedene Materialien in unserem Werk 
in 33154 Salzkotten nähe Paderborn. Direkte Strukturen in dem Familienunternehmen halten Entscheidungswege 
kurz und ermöglichen Innovationskraft und Flexibilität. Zurzeit beschäftigen wir ca. 150 Mitarbeiter.

Personalreferent (m/w/d) 

GWK KUHLMANN GMBH
Franz-Kleine-Straße 16

33154 Salzkotten

Tel. +49 (0) 52 58 / 98 36 0
Fax +49(0)52 58 / 98 36 49

E-Mail info@gwk.de


