Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir fiir
unseren Standort in Salzkotten zum nichstmog- KUHLMANN
lichen Zeitpunkt einen: Technische Dammsysteme

Sekretdr (m/w/d) in Teilzeit

Innovationsfiihrer fiir Armaturendaimmungen

Die Armaturenddammungen und Dammsysteme der GWK Kuhlmann sind seit iber 35 Jahren fiihrend
und europaweit bekannt. Als innovatives Familienunternehmen fertigen wir hochwertige und EnEV/
GEG-konforme Ddammsysteme fiir Heizungsarmaturen, Wdrmetauscher und fiir den Stations- und
Anlagenbau. Dabei sind wir nicht auf ein bestimmtes Dammmaterial angewiesen, sondern verarbeiten
verschiedene Materialien in unserem Werk in 33154 Salzkotten ndhe Paderborn. Direkte Strukturen in dem
Familienunternehmen halten Entscheidungswege kurz und ermdglichen Innovationskraft und Flexibilitat.
Zurzeit beschaftigen wir ca. 150 Mitarbeiter.

Mehr als nur ein Hersteller

Wir sind mehr als nur ein Hersteller: wir forschen und entwickeln stetig. In unserem eigens entwickelten
Messlabor sind wir in der Lage, Wdrmeverluste von ungedammten und gedammten Armaturen zu messen
und entsprechend Einsparpotentiale zu ermitteln. Dariiber hinaus kénnen wir Kalteddmmungen auf
Diffusionsdichtigkeit testen.

Auf Wachstumskurs

Unser Unternehmen, unser Kundenkreis und unser Team wachsen stdandig. Wir bewegen uns auf einem
zukunftsorientierten Markt und haben uns hier als innovativer und verldsslicher Produzent und Lieferant
etabliert. Unser eigener Werkzeugbau ermdéglicht uns, flexibel und innovativ auf Kundenwiinsche oder
Eigenentwicklungen einzugehen.
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Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir fiir
unseren Standort in Salzkotten zum nachstmaog- KUHLMANN
lichen Zeitpunkt einen: Technische Dammsysteme

Sekretdr (m/w/d) in Teilzeit

lhre Aufgaben: Was wir lhnen anbieten:

* Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung im * Eine offene Unternehmenskultur mit flachen
taglichen Geschaft Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen

* Fuhrung und Organisation von Akten und *  Weiterbildungsmadglichkeiten
Archiv » Maoglichkeit auf Vollzeit aufzustocken

» Terminplanung und -koordination » Betriebliche Altersvorsorge

* interne und externe Kommunikation und » Eineleistungsgerechte Vergiitung
Korrespondenz * Vermogenswirksame Leistungen

» selbststandige Erledigung des Schriftverkehrs » Firmenfitness mit Sportnavi
und Erstellung von Bescheinigungen » E-Bike Leasing

* Aufbereitung von Unterlagen * Urlaubsgeld

» Vor- und Nachbereitung von Besprechungen
» sonstige administrative Birotatigkeiten

lhr Profil:
» - Sichere Anwendung der MS Office
Programme

» - Sehrgute Deutsch- und Englischkenntnisse
in Wort und Schrift

* - Organisationsgeschick und
eigenverantwortliche, selbststandige,
strukturierte Arbeitsweise

» - Freundlichkeit, Gelassenheit und Ubersicht,
auch wenn es mal hektisch wird

» - Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Engagement

Wir freuen uns liber die Zusendung lhrer Bewerbungsunterlagen inkl. Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und
Verfuigbarkeit per E-Mail im PDF-Format an bewerbung@gwk.de.
Fur Riickfragen steht Ihnen Frau Mennemeier unter der Rufnummer 05258 9836 17 gerne zur Verfiigung.

ﬂ o Folgt uns auf Facebook @gwk.de

und Instagram @gwk_kuhlmann
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